
１１１１．．．．イベントイベントイベントイベントをををを
　　　　　　　　　　　　計画計画計画計画しているときにしているときにしているときにしているときに…………

２２２２．．．．イベントイベントイベントイベントをををを
       準備       準備       準備       準備しているときにしているときにしているときにしているときに…………

３３３３....イベントイベントイベントイベント当日当日当日当日にににに…………

１．まずはじめに、「いつ」「どこで」「誰
が」「何を」「どんなふうに」「いくらかけて
やるか」ということを紙に書きましたか？ はい・いいえ

１．誰が何をやるかを決めて、みんなが
わかるように紙に書きましたか？

はい・いいえ

１．アンケートをしましたか？

はい・いいえ

２．「イベントが終わったときにこんなふ
うになればいいなぁ」ということを話し
合っていましたか？

はい・いいえ

２．いつ何をやるかを決めて、みんなが
わかるように紙に書きましたか？ はい・いいえ

２．来てくれた人からのお願いや苦情を
ほったらかしにせず、何かしてあげられ
ましたか？

はい・いいえ

３．以前にしたイベントや他の団体がし
た同じようなイベントを調べましたか？ はい・いいえ

３．当日何が必要か話し合って、みんな
がわかるように、紙に書き出しました
か？

はい・いいえ

３．予定していた人数が来ましたか？
はい・いいえ

４．イベントに来てくれそうな人にどんな
イベントになったらいいか聞きました
か？

はい・いいえ

４．いつもみんながそれぞれ何をしてい
るか知っていましたか？ はい・いいえ

４．チラシやポスターや電子メールを見
て来た人がたくさんいましたか？ はい・いいえ

５．誰でもスタッフとして仲間に入れるよ
うに、広く声をかけましたか？ はい・いいえ

５．困ったことや楽しかったことを話し合
える雰囲気をつくりましたか？ はい・いいえ

５．スタッフのみんなに均等に、仕事が
いきわたりましたか？ はい・いいえ

６．イベントの目的は地域で役立つもの
でしたか？

はい・いいえ
６．地元の新聞社やミニコミ誌に取り上
げてもらえるように、働きかけました

はい・いいえ
６．「また来たい」「おもしろかった」と誰
かから言われましたか？

はい・いいえ

７．チラシやポスターに絵や写真を入れ
るなど分かりやすくする工夫をしました

はい・いいえ
７．自分たちがやったことが来てくれた
人に役立ったと感じましたか？

はい・いいえ

８．イベントは自分にとって楽しく、プラ
スになりましたか？ はい・いいえ

「はい」の数　　  　　つ「はい」の数　　  　　つ 「はい」の数　　  　　つ

　それぞれの質問に「はい」か「いいえ」で答えて、
分野ごとの「はい」の数を数えよう！！


